Na temelju ¢l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16) Skolski odbor
Osnovne skole Vladimira Nazora - Krnica na prijedlog ravnateljice skole 12. 7. 2021. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

l.
OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1. U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i nac¢in postupanja Osnovne
Skole Vladimira Nazora - Krnica (dalje u tekstu: skola) u provedbi postupaka jednostavne nabave
roba, radova i usluga.

2. Jednostavna nabava je nabava roba i/ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, za koju, sukladno
odredbi ¢l. 12. st. 1. t. 1. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Clanak 2.
1. U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, skola je duzna:

- U odnosu na sve gospodarske subjekte voditi ra¢una 0 naelima javne nabave i moguénosti
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije

- primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

- nabava roba, usluga i radova mora biti uskladena s Planom nabave skole kao narucitelja.

2. U sluéaju sukoba interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

- postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn

- postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn, a
manja od 70.000,00 kn

- postupke jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn, a
manja od 200.000,00 kn za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu
radova.



2

1.
POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
. Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
20.000,00 kuna provodi se sukladno ¢1. 7 ovog Pravilnika.

. Pokretanje i pripremu postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 20.000,00 kn, a manja od 70.000,00 kn, provode 3 (tri) ili najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) moze imati vazeci certifikat iz podruéja javne nabave.

. Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 70.000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kn za nabavu radova provodi, Stru¢no povjerenstvo od najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika, od
kojih 1 (jedan) moze imati vaze¢i certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanak 5.
. Postupanje ovlastenih predstavnika iz ¢l. 4. st. 2. ovog Pravilnika, odredeno je Planom nabave Skole
kao narugitelja i internom odlukom ravnatelja.

. Stru¢no povjerenstvo od najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika iz ¢l. 4. st. 3. ovog Pravilnika
imenuje ravnatelj skole internom odlukom za svaku pojedinu nabavu te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku nabave uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora, odnosno suglasnosti osnivaca,
sukladno Statutu skole.

. Clanovi Struénog povjerenstva mogu biti i osobe koje nisu zaposlenici $kole kao narugitelja, ako se
opravdano moze océekivati da je njihovo sudjelovanje potrebno ili svrhovito radi donosenja pravilne
odluke. U tom slucaju takav ¢lan mora imati vazeci certifikat u podru¢ju javne nabave.

. Odluka o imenovanju Stru¢nog povjerenstva obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednosti nabave

- podatke o osobama koje provode postupak, a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima
¢e se upultiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 6.

Obveze i ovlasti Ovlastenih predstavnika i Stru¢nog povjerenstva Skole kao narucitelja su:
U pripremi postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave i
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.
U provedbi postupka jednostavne nabave:

1. slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nacin

2. otvaranje pristiglih ponuda
. sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
. rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda
. prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za odabir i uvjetima

propisanim dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka

[S 2 >N ¢V ]
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1.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.

1. Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

2. Ponuditelj je duzan uz ponudu dostaviti i ispunjeni ponudbeni list (u kojem je cijena iskazana s
PDV-om), a ako je to u pozivu trazeno i druge isprave - primjerice ispunjeni obrazac ponude i / ili
troskovnik u kojem su navedene novéane novcéane vrijednosti njegovih pojedinih stavki s PDV-om).

3. Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o:

vrsti roba / radova / usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena

roku i mjestu isporuke ili obavljanju radova

nacinu i roku plac¢anja

gospodarskom subjektu - dobavlja¢u
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V.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 8.
. Svaka nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna zapocinje danom podnosenja prijedloga ravnatelja skole za pokretanje
postupka nabave, nakon utvrdivanja potrebe i prikupljanja dokumentacije.

. U pripremi i provedbi postupka sudjeluju ovlasteni predstavnici iz ¢l. 4. st. 2., a imenovani
sukladno ¢l. 5. st. 1. ovog Pravilnika.

. Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje
od 70.000,00 kuna, $kola kao naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

. Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je poziv zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (elektronickom poStom sa sluzbene mail adrese Skole na sluzbenu
mail adresu gospodarskog subjekta, putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga - dostavnica,
povratnica te izvjes¢e 0 uspje$nom slanju telefaksom).

. Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi:
- naziv javnog narucitelja
- opis predmeta nabave
- troSkovnik
- procijenjenu vrijednost nabave
- naznaku o kriteriju za odabir najpovoljnije ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi)
- rok i na¢in dostavljanja ponuda
- nacin dostavljanja ponuda
- kontakt osobu
- broj telefona i adresu elektronicke poste naruditelja

. Rok za dostavu ponuda u pravilu je 8 (osam) dana od dana otpreme poziva, vodeci racuna da se
primitak od strane gospodarskog subjekta moze dokazati sukladno ¢l. 8. st. 4. ovog Pravilnika.

. Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Skole kao narucitelja.

. Ponuditelj je duzan uz ponudu dostaviti i ispunjeni ponudbeni list (u kojem je cijena iskazana s
PDV-om), a ako je to u pozivu trazeno i druge isprave - primjerice ispunjeni obrazac ponude i / ili
troskovnik u kojem su navedene nov¢ane novcéane vrijednosti njegovih pojedinih stavki s PDV-om).

. Ovlasteni predstavnici otvaraju ponude i izraduju pisani prijedlog o odabiru najpovoljnije ponude
sukladno kriterijima za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom / uputama za prikupljanje
ponuda ili poniStenje postupka, kojeg predaju ravnatelju radi donosSenja odluke i obavjestavanja
Skolskog odbora.
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10. Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude, skola kao narucitelj obvezna je, istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in sukladno ¢l. 8. st. 4. ovog Pravilnika, u roku od 10
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

11. Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00
kn, skola kao narucitelj duzna je dostaviti obavijest o odabiru koja obvezno sadrzi:
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za izradu narudzbenice ili sklapanje ugovora o
nabavi
zajedno s odlukom ravnatelja o izboru po prethodnom prijedlogu u pisanom obliku ovlastenih
predstavnika i prethodnoj obavijesti Skolskom odboru.

12. Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za izradu narudzbenice ili sklapanje ugovora o nabavi.

13. Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom po pisanom prijedlogu ovlastenih predstavnika za odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom /
uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka, uz obavijest Skolskom odboru za sklapanje
investicijskih poslova do 70.000,00 kn
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj skole.

Clanak 9.

1. U iznimnim sluc¢ajevima za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti najmanje
1 (jednom) gospodarskom subjektu:

- ako je nabava usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja
i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi i sl.) ili ponuditelj
posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova

- ako je u pitanju nabava robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

- ako zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti Samo odredeni
ponuditelj

- ako je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- ako nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

- ako je u pitanju zurna nabava, uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, izbje¢i ili
otkloniti te ugrozavaju zdravlje i sigurnost osoba i prijete nastanku jo$ ve¢e materijalne Stete

2. Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet) dana od
dana otpreme poziva na dostavu ponude vodeci racuna da se primitak od strane gospodarskog
subjekta moze dokazati sukladno ¢l. 8. st. 4. ovog Pravilnika, osim u slu¢aju Zurne nabave kada je
rok uvjetovan otklanjanjem prijetnje ugrozavanja zdravlja i sigurnosti osoba te vece materijalne
Stete.
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V.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA
ZA NABAVU ROBA | USLUGA,

ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 10.

1. Svaka nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove
zapoc¢inje danom podnosenja prijedloga ravnatelja Skole za pokretanje postupka nabave, nakon
utvrdivanja potrebe i prikupljanja dokumentacije i izvjestavanja Skolskog odbora.

2. U pripremi i provedbi postupka sudjeluje Stru¢no povjerenstvo iz ¢l. 4. st. 3., a imenovano sukladno
¢l. 5. st. 2., 3. i 4. ovog Pravilnika.

3. Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, naruditelj
provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

4. Poziv na dostavu ponuda moze biti dostupan na sluzbenoj web stranici skole.

5. Odredba prethodnog stavka ne iskljucuje moguénost otpreme poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima po izboru skole kao narugitelj te se tada poziv na dostavu ponuda upucuje
vodec¢i racuna da se primitak od strane gospodarskog subjekta moze dokazati sukladno ¢l. 8. st. 4.
ovog Pravilnika.

6. O izboru nacina dostave poziva iz prethodnih st. 4. i 5. ovog ¢l. odluéuje Skolski odbor.

7. Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi:
- naziv javnog narucitelja
- opis predmeta nabave
- troskovnik
- procijenjenu vrijednost nabave
- naznaku o kriteriju za odabir najpovoljnije ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi)
- rok i na¢in dostavljanja ponuda
- nacin dostavljanja ponuda
- sluzbenu web stranicu $kole na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija
- kontakt osobu
- Dbroj telefona i adresu elektronicke poste narucitelja
- nadnevak objave na sluzbenoj web stranici $kole

8. Rok za dostavu ponuda moze bit od 8 (osam) do 15 (petnaest) dana od dana otpreme poziva, vodeci
racuna da se primitak od strane gospodarskog subjekta moze dokazati sukladno ¢l. 8. st. 4. ovog
Pravilnika.
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9. Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

10. Ponuditelj je duzan uz ponudu dostaviti i ispunjeni ponudbeni list (u kojem je cijena iskazana
s PDV-om), a ako je to u pozivu trazeno i druge isprave - primjerice ispunjeni obrazac ponude i/ ili
troskovnik U kojem su navedene nov¢ane novcéane vrijednosti njegovih pojedinih stavki s PDV-om).

11. Otvaranje ponuda uvijek se obavlja kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti
jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna.

12. Otvaranje ponuda obavlja najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika Stru¢nog povjerenstva
Skole kao narucitelja u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

13. Otvaranje ponuda mozZe, ali ne mora biti javno, ali kada je javno tada je to u naznaéeno
vrijeme i na nazna¢enom mjestu navedenom u pozivu za dostavu ponuda, istodobno s istekom roka
za dostavu ponuda.

14, Struéno povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

15. U postupku pregleda i ocjene ponude bilo bi dobro da sudjeluje najmanje jedan ¢lan Stru¢nog
povjerenstva narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave ili da to budu
neovisne stru¢ne 0sobe koje nisu zaposlenici skole kao narucitelja koje posjeduju vazeéi certifikat u
podrucju javne nabave.

16. O pregledu i ocjeni ponuda Stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik na kojem zakljucuje s
prijedlogom o odabiru najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka, koji predaju ravnatelju
radi donosenja odluke, uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora.

17. Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude, skola kao narucitelj obvezna je, istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in sukladno ¢l. 8. st. 4. ovog Pravilnika, u roku od 10
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

18. Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna, Skola kao narucitel;
duzna je dostaviti obavijest o odabiru koja obvezno sadrzi:
- podatke o naruéitelju
- predmet nabave za koje se donosi obavijest
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za izradu narudzbenice ili sklapanje ugovora o

nabavi

- razloge odbijanja ponuda
- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe
zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda od strane Stru¢nog
povjerenstva skole te njihovom prijedlogu na zapisniku za odabir najpovoljnije ponude i odlukom
ravnatelja o izboru uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora
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19. Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za izradu narudzbenice ili sklapanje ugovora o nabavi.

20. Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, provodi
se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom po
prijedlogu na zapisniku Stru¢nog povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriterijima
za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje
postupka uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora, odnosno osnivaca trazenu od strane ravnatelja
Skole za sklapanje investicijskih poslova iznad 70.000,00 kn.

Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj skole.

Clanak 11.

1. U iznimnim sluéajevima za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti najmanje
1 (jednom) gospodarskom subjektu:

- ako je nabava usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja
i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisti¢ke usluge, tehni¢ki razlozi i sl.) ili ponuditelj
posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova

- ako je u pitanju nabava robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

- ako zbog razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrSiti samo odredeni
ponuditelj

- ako je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- ako nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

- ako je u pitanju zurna nabava, uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, izbje¢i ili
otkloniti te ugrozavaju zdravlje i sigurnost osoba i prijete nastanku jos vece materijalne Stete

2. Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od
dana otpreme poziva na dostavu ponude vodeci raGuna da se primitak od strane gospodarskog
subjekta moze dokazati sukladno ¢l. 8. st. 4. ovog Pravilnika, osim u slucaju zurne nabave kada je
rok uvjetovan otklanjanjem prijetnje ugrozavanja zdravlja i sigurnosti osoba te vece materijalne
Stete.
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VI.
RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 12.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, skola kao naruditelj moze:

- U pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi

- od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju¢i naéin primjenjuju odredbe
Zakona o0 javnoj nabavi.

VII.
ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.

. Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe 0 sadrzaju i nainu izrade te nadinu dostave ponuda na
odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

. Za jednostavne nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nacin
(osobna dostava, dostava postom, mailom i sl.).

VIII.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.
. Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

. Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kriterija cijene mogu se Koristiti,
primjerice kriterij kvalitete; tehnicke prednosti; estetske, funkcionalne osobine i ekoloske osobine;
visine operativnih troSkova, ekonomi¢nost, rok ispunjenja ugovornih obveza.

. U slucaju izbora ekonomski najpovoljnije ponude potrebno je u zapisniku obrazloziti prijedlog
odabira odredene ponude kao ekonomski najpovoljnije ponude.
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IX.
PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 15.
. Skola kao naruéitelj ponistiti ée postupak jednostavne nabave iz razloga propisanim odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

. Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Obavijest 0 ponistenju postupka jednostavne nabave.

. U obavijesti 0 ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
- podatke o narucitelju
- predmet nabave
- obavijest 0 ponistenju
- obrazloZenje razloga ponistenja
- datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

. Rok za donoSenje obavijesti 0 ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

. Obavijest 0 ponisStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin sukladno ¢l1. 8. st. 4. ovog Pravilnika.

X.
DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
. Odluka o0 ovlastenim predstavnicima iz ¢l. 5. st. 1. ovog Pravilnika.

. Odluka o Stru¢nom povjerenstvu iz ¢l. 5. st. 2. ovog Pravilnika.

. Pozivi za dostavu ponuda iz ¢l. 8. st. 5. i ¢l. 10. st. 7. ovog Pravilnika koji moraju biti jasni,
razumljivi i nedvojbeni, odnosno sa¢injeni na nacin da sadrze sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

. Pisani prijedlog ovlastenih predstavnika za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka kod postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje
od 70.000,00 kn iz €l. 8. st. 9. ovog Pravilnika.

. Zapisnik kod otvaranja i procjene ponuda jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00
kuna s prijedlogom Stru¢nog povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje
postupka iz ¢l. 10. st. 16. ovog Pravilnika.
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. Odluka ravnatelja o izboru najpovoljnije ponude po prijedogu ovlastenih predstavnika u pisanom
obliku kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje
od 70.000,00 kn, uz prethodno obavjestavanje §kolskog odbora za odluke do 70.000,00 kn iz ¢l. 8.
st. 9. ovog Pravilnika.

. Odluka ravnatelja o izboru najpovoljnije ponude po prijedlogu Stru¢nog povjerenstva iz zapisnika
kod postupaka vrijednosti jednake ili veée 70.000,00 kuna, uz prethodnu suglasnost Skolskog
odbora za odluke iznad 70.000,00 kn iz ¢l. 10. st. 16. ovog Pravilnika.

. Obavijest o izboru najpovoljnije ponude kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vece od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kn iz ¢l. 8. st. 10. i 11. ovog Pravilnika.

. Obavijest o izboru najpovoljnije ponude kod postupaka vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna,
iz ¢l. 10. st. 17. i 18. ovog Pravilnika.

NarudZzbenica iz ¢l. 7., ¢l. 8. st. 13. i ¢l. 10. st. 13. te ugovor iz ¢l. 8. st. 13. i ¢l. 10. st. 20.
ovog Pravilnika.

XI.
REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.
1. Skola je duzna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na svojoj web
stranici.

2. U registru ugovora navode se svi predmeti jednostavne nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od

20.000,00 kn.

XIlI.
SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 18.
1. S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

2. Skola je duzna kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora na temelju provedenih postupaka jednostavne
nabave.
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X1,
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi nabava bagatelne
vrijednosti KLASA: 003-05/16-01/01 URBROJ: 2168/05-16-01 od 27. rujna 2016.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na web stranicama skole.
KLASA: 002-01/21-01/01

UR.BR: 2168/05-55-63/02-21-02

Predsjednica Skolskoga odbora
Marija Skabié¢

Ravnateljica
Romana Percan




